Zatacznik nr 3 do Regulaminu Ogdlnopolskiego Konkursu
na Najlepsze Mtodziezowe Miniprzedsiebiorstwo
PRODUKCIK

Wytyczne dotyczace opracowania raportu z dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa i zasady jego oceny

1. Raport z dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa powinien mie¢ zdecydowanie biznesowy
charakter i prezentowaé¢ w estetycznej formie konkretne, rzeczowe oraz poprawne
merytorycznie sprawozdanie z dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa.

2. Wymagania techniczne dotyczace raportu z dziatalnosci miniprzedsiebiorstwa:

a) raport moze zawierac nie wiecej niz 10 stron (w tym strona tytutowa); czcionka: Arial
lub Times New Roman, wielkos¢: min.12, pojedyncze odstepy miedzy wierszami,
maksymalna wielkos$¢ pliku — 2 MB;

b) raport powinien zawierac zdjecia prezentujace produkt badz ustuge
miniprzedsiebiorstwa oraz zdjecia dokumentujgce dziatalno$¢ miniprzedsiebiorstwa,
spotkania z konsultantami, itp.;

c) raport musi by¢ zgodny ze strukturg opisang w p. 3;

d) nakoncu raportu nalezy zamiesci¢ oswiadczenie podpisane przez dyrektora
naczelnego oraz nauczyciela-opiekuna miniprzedsiebiorstwa potwierdzajace, iz dane
zawarte w raporcie sg zgodne ze stanem faktycznym;

e) raport nalezy zapisa¢ w formacie PDF i nada¢ mu nazwe wedtug wzoru:
nazwa miniprzedsiebiorstwa.pdf (np. karolinka.pdf);

f) raport nalezy przesta¢ do koordynatora programu Mfodziezowe miniprzedsiebiorstwo
na adres: karina.machura@junior.org.pl w terminie okreslonym w Terminarzu
konkursu; raporty dostarczone po tym terminie nie zostang zakwalifikowane do
konkursu.

3. Strukturaiocena raportu z dziatalnos$ci miniprzedsiebiorstwa.
Raport powinien zawierac 6 rozdziatdw, z ktérych kazdy musi byé w jasny i czytelny sposéb

wyodrebniony.
Rozdziat Liczba punktow
1. Przeglad miniprzedsiebiorstwa 5

Przedstawcie dane podstawowe miniprzedsiebiorstwa: nazwa i numer identyfikacyjny miniprzedsiebiorstwa,
nazwa szkoty, miejscowosc, imie i nazwisko opiekuna, dane dotyczqce konsultantow biznesowych (imie,
nazwisko, firma), liczba wspdlnikéw, wysokos¢ kapitatu zatozycielskiego. Zaprezentujcie cel biznesowy i
opiszcie krotko strategie dziatania waszego miniprzedsiebiorstwa, ponadto wskazcie, czy wasza firma jest
przyjazna dla srodowiska

i spotecznie odpowiedzialna (opiszcie dziatania, jakie w tym zakresie podejmowaliscie).

2. Produkt /ustuga oraz proces produkcji ‘ 15

Produkt bgdz ustuga:

Opiszcie wasz produkt (ustuge) — czym zajmuje sie wasze miniprzedsiebiorstwo, skqd wzigt sie pomyst na taki
witasnie produkt (ustuge), na czym polega jego uzytecznos¢ i oryginalnosc, zaprezentujcie jego funkcje i
korzysci dla klienta oraz cechy wyrdzniajgce go sposrdd innych dostepnych na rynku. Wskazcie, na czym
polega innowacyjnosc¢ waszego produktu (ustugi). Zwrdccie rowniez uwage, czy wasz produkt (ustuga) jest
przyjazny dla srodowiska (uzasadnijcie, na czym ta ,przyjaznosc¢” polega).
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Proces produkcji:
Opiszcie, jak zorganizowaliscie proces wytwarzania produktu (ustugi), zaprezentujcie waszq strategie
cenowgq, sposob ustalania ceny i marzy oraz krétkq informacje o wykorzystanych zasobach.

3. Ryneki dziatania marketingowe ‘ 15

Rynek:

Opiszcie rynek, na ktorym dziataliscie — kto byt odbiorcq waszych produktow (ustug), jakie byty potrzeby
waszych klientow, jak je diagnozowaliscie. Przedstawcie krotkq analize konkurencji — kto jest dla was
konkurencjq, jak dziata wasza konkurencja, w czym wasze produkty (ustugi) sq lepsze od oferowanych przez
konkurencje.

Dziatania marketingowe:

W tej czesci raportu powinien sie znalez¢ opis waszej strategii marketingowej, zorganizowanej kampanii
promocyjnej, zastosowanych form reklamy. Przedstawcie takze wykorzystane formy i kanaty dystrybucji.
Opiszcie, jak monitorowaliscie sprzedaz oraz przedstawcie zestawienie wielkosci produkcji i wielkosci
sprzedazy.

4. Finanse miniprzedsiebiorstwa 5

Wskazcie, z jakich Zrodet finansowania korzystaliscie w dziatalnosci waszego miniprzedsiebiorstwa (udziaty,
pozyczka rady rodzicéw, sponsorzy, inne — jakie).

Przedstawcie podsumowanie osiggnietych wynikdw finansowych:

1) sprawozdanie finansowe (wzdr dostepny w programie Finanse — formularz ,Sprawozdanie finansowe”),
koniecznie nalezy wskazad, jakiego okresu dotyczy wasze sprawozdanie (od... do...),

2) wysokos¢ kapitatu wtasnego,

3) wyliczenie stopy zwrotu na kapitale wtasnym, wg wzoru: ROE = zysk netto/kapitat wtasny.

5. Organizacja i zarzadzanie ‘ 5

Opiszcie krétko, w jaki sposob zorganizowaliscie prace waszego miniprzedsiebiorstwa, w jaki sposob
przydzieliliscie funkcje dyrektorskie, jak przebiegat proces zarzqdzania, ile tqcznie zorganizowaliscie zebran
wspalnikow, czy jestescie zadowoleni ze wspofpracy, czy wystqpity jakies problemy i jak sobie

z nimi radziliscie. Jesli w prowadzeniu miniprzedsiebiorstwa korzystaliscie z pomocy konsultantow,

to wskazcie, kto petnit takg funkcje (imie i nazwisko konsultanta), z jakiej firmy byt i w czym wam pomagat.

6. Podsumowanie ‘ 5

Opiszcie, czy (w jakim zakresie) udato wam sie zrealizowac zatozenia i dziatania zaplanowane

w waszym biznesplanie, co byfo mocng a co stabg strong waszego miniprzedsiebiorstwa, jakie odniesliscie
sukcesy, z czego jestescie najbardziej dumni, co wam sie udafo. Wskazcie, jakq wiedze

i umiejetnosci zdobyliscie podczas pracy w miniprzedsiebiorstwie.

Zaprezentujcie potencjat waszej firmy w przysztosci — czy widzicie szanse rozwoju waszej firmy

w przysztosci juz jako ,,prawdziwi” przedsiebiorcy? Jakie tu zauwazacie mozliwosci, szanse i zagrozenia?

Oswiadczenie dyrektora naczelnego oraz nauczyciela-opiekuna miniprzedsiebiorstwa potwierdzajace, iz
dane zawarte w raporcie sg zgodne ze stanem faktycznym.

Oswiadczenie jest integralng czescig raportu miniprzedsiebiorstwa, powinno by¢ dotgczone
w formie skanu na ostatniej stronie raportu.

4. Komisja Kwalifikacyjna moze przyznaé punkty dodatkowe (nie wiecej niz 3) za wyjatkowe walory
estetyczne raportu.
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